附件2：
关于第八届田径运动会相关工作的安排
武汉交通职业学院第八届田径运动会即将召开，这次运动会将是对我校师生精神风貌和运动水平的一次检验，为确保运动会的顺利召开，现就有关事项做如下安排：
一、集结时间
10月31日上午8:00

11月1日上午8:00

二、彩排时间
10月24日下午2:00

要求：所有工作人员和参加入场式人员必须参加彩排。
三、大会工作机构及职责
秘书长：钟  辉
职责：负责大会总协调
(一)秘书组组长：胡琴
职责：负责大会协调工作，及时向组委会汇报工作进度，发放竞赛秩序册、报名表、安排开幕式、闭幕式议程，起草开幕词、闭幕词，负责开幕式、闭幕式会务工作，安排好比赛期间的教职工班车等。
(二)宣传组组长：潘峻岭
职责：负责宣传横幅的制作、悬挂，制作及发放大会工作牌、引导牌，负责摄像、摄影及大会广播和现场宣传报道工作。
(三)礼仪组组长：张庆大
职责：负责开幕式、闭幕式及颁奖的导牌员、礼仪小组、国旗队、校旗队、鲜花队、彩旗队的组织和培训工作；负责文艺表演节目的彩排组织等工作。
(四)财务组组长：姜  亮
职责：负责落实大会各项经费。
(五)保卫组组长：王万里
职责：负责比赛期间场内外安全保卫工作，维护交通秩序及车辆的停放管理，重点保证起、终点、投掷区的安全和秩序。
(六)考评组组长：王静敏
职责：负责“体育道德风尚奖”和“最佳组织奖”的评选工作。
(七)奖品组组长：洪少华    叶  俊
职责：负责大会有关获奖证书、锦旗、秩序册制作，奖品、纪念品的准备及发放工作等。
(八)后勤组组长：陈良勇
职责：负责主席台的布置、比赛场地及看台座位的保洁、比赛期间赛场供水。
(九)医务组组长：刘履华
职责：负责比赛期间的医务保障工作等。
(十)裁判组组长：肖新桥
职责：负责落实大会裁判工作人员培训、前期编排和场地器材的准备工作。
四、入场式、闭幕式组织安排及要求
(一)入场时间
10月31日上午8:30

(二)入场式
1.集结时间和地点
参加入场式人员必须在8:00前在交院大道连心湖处依次按规定顺序集结完毕，入场从南区篮球场入口由北向南方向进场。
2.入场式组队方式
(1)学生方阵：以二级学院为单位；继续教育学院和中专部共组一个队。
(2)教工方阵：由校工会组织一个教职工联合方阵入场。
3.各入场方阵准备150字以内的解说词，于10月20日前交大会宣传组。
4.入场顺序
(1)国旗队           (2)校旗队
(3)鲜花队           (4)彩旗队
(5)裁判员代表队     (6)船舶与海洋工程学院代表队
(7)航海学院代表队   (8)物流学院 

(9)交通工程学院    (10)汽车工程学院    

(11)机电工程学院   (12)电子与信息工程学院
(13)经济管理学院   (14)旅游与商务学院
(15)艺术学院       (16)继续教育学院、中专部代表队
(17)教工代表队
5.各队伍入场后队形变化及落位。
(1)所有参加入场式的代表队人数必须是96（8×12）人。
(2)鲜花队以8路纵队进入足球场后，沿中线前进至足球场东边线分两队伸展，一字排开，每人间距约1.2m。
(3)彩旗队前进至足球场南边线分两队伸展，跑步至足球场南北两边线一字排开，每人间距1.2m，所有队伍入场后，南北两侧队伍向东、西边线伸展。
(4)各队进入足球场后，由8纵队变为4纵队进入指定位置落位。
6.退场
主持人宣布运动员退场后，各代表队必须在导牌员引导下分两侧向南北方向按顺序退场。
7.文艺节目表演
所有参加文艺表演的节目于10月24日下午组织彩排。
8.闭幕式时间
11月1日（星期五）下午15:30

15:15各代表队在导牌员指定位置按开幕式人数组织人员在足球场集合。
五、安全保障及有关要求
(一)各单位必须注意安全，防止在训练、比赛中意外伤害事故的发生。
(二)各队要服从进场、出场统一指挥。
(三)运动员要文明参赛，非参赛项目运动员不得进入场地。
(四)为确保运动场地安全，运动场内禁止抽烟，不得向场内乱扔果皮、纸屑、饮料硬包装等。
(五)严格遵守南区运动场《入场须知》规定。
(六)参赛单位可组织好场外啦啦队在指定的观众席区域观看比赛，但不得妨碍和影响比赛的正常进行。
六、颁奖
校领导及大会组委会相关领导负责给获奖的运动员和单位颁奖。
